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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 6/07/2022

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN | Centro Agroindustrial del Meta — Sede Hachon.

CONTRATACION:

ORDENADOR DEL GASTO: Subdireccion del Centro Agroindustrial del Meta — SENA
Regional del Meta

OBJETO: Contratar A Todo Costo el servicio de EI Mantenimiento

Preventivo Y Correctivo en dos ciclos, Incluyendo
Repuestos y/o Accesorios originales, Mano De Obra Y
Puesta En Funcionamiento Del Equipo De Ordefio
Mecanico, Ubicados En El Centro De Agroindustrial Del
Meta En La Sede El Hachén.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, es un establecimiento publico del orden nacional con personeria
juridica, patrimonio propio e independiente y autonomia administrativa. Adscrito al Ministerio de Trabajo de
Colombia, cuyo objetivo principal es fortalecer los procesos de formacion profesional integral que contribuyan
al desarrollo comunitario a nivel urbano y rural; brindando formacién a los trabajadores de todas las
actividades econémicas, y a quienes sin serlo, requieran dicha formacion, para aumentar por ese medio la
productividad Nacional y promover la expansion y el desarrollo econémico y social arménico del pais, bajo el
concepto de equidad social redistributiva.

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA como entidad de formacién profesional integral es responsable de
la prestacion de los servicios basicos a su cargo.

Dando cumplimiento a los lineamientos a desarrollar del “Plan de Accién 2022.
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DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Justificacién:

Continuar con el plan de mantenimientos de la infraestructura del Sena, establecido con base en el
diagnéstico integral de la infraestructura de los centros de formacién del SENA a nivel nacional, la
inversion que se realiza debe estar priorizada en aquellas actividades basicas necesarias para el
correcto funcionamiento de la infraestructura fisica de acuerdo con el presupuesto asignado para
esta vigencia.

Por ello EI mantenimiento del equipo de ordefio aporta a las metas del Centro, con el cumplimiento
de las exigencias de calidad de producto terminado y en proceso de los alimentos, garantizando asi
una adecuada obtencion de la leche destinada para el procesamiento de lacteos, para los
programas de produccion ganadera y Gestién de Empresas agropecuarias.

El mantenimiento es importante para un adecuado funcionamiento del equipo de ordefio, teniendo
en cuenta que tiene piezas y partes que presentan desgaste y deterioro, lo que afecta el proceso
de ordefio, generando riesgo de lesiones en los pezones de las vacas y por ende en la calidad de
la leche obtenida.

La importancia de llevar a cabo el mantenimiento del equipo de ordefio, desgaste en partes como
pezoneras, acumulo de residuos en las mangueras de conduccion de leche y vacio, ademas de un
incremento de la presion, lo que genera una mayor succion y lesiones en los pezones de las vacas.

Con base en lo anterior, nuestro Centro debe contar con equipos en 6ptimas condiciones para un
adecuado funcionamiento y desarrollo de las actividades académicas en donde se requiere contratar
el mantenimiento del equipo de ordefio en dos ciclos, para el Centro de Agroindustrial del Meta sede
el hachén.

De esta manera se estaria dando cumplimiento a las metas establecidas por la Direccién General
en formacién y produccion de centro, de igual manera se aporta a la efectiva prestacion de los
servicios a su cargo y el cumplimiento de los objetivos de la Entidad.

En cuanto al plan de Desarrollo Departamental ordenanza 1069 de 2020, se encuentra el
proceso apoyando el siguiente pilar asi:

TITULO Il. ELEMENTOS ESTRATEGICOS
CAPITULO II. PILARES PLAN DE DESARROLLO HAGAMOS GRANDE AL META
PILAR 1: DESARROLLO DEL CAMPO PARA QUE NOS VAYA BIEN A TODOS.

“Si al campo le va bien, a las ciudades les va bien”.

Bajo esta premisa se agrupan dos conceptos: uno es referido a que la mayoria de las actividades
comerciales se desarrollan en nuestros centros urbanos y, por lo tanto, gran

parte del producido del campo tiene como destino final la demanda de las ciudades. Y el

otro es la implementacion de una serie de acciones de gobierno que deben estar destinadas al
desarrollo del sector agropecuario buscando aumentar la productividad con el fin de generar
mayores niveles de competitividad.
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CAPITULO IIl. DIMENSIONES DEL DESARROLLO
a. DIMENSION 1. HAGAMOS GRANDE AL META EN LO PRODUCTIVO
1. SECTOR 17. AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL

Reactivacion de la Produccion de Alimentos locales y el Fortalecimiento de la

Seguridad Alimentaria.

Crear una estrategia para la Reactivacion de la Produccion de Alimentos y el Fortalecimiento de la
Seguridad Alimentaria, que impulse y lidere la descentralizacién, articulacion y coordinacion de
programas, recursos y acciones de las instituciones que intervienen en la gestion del desarrollo rural
en el departamento del Meta, y gestione la

cooperacion técnica y financiera para el apoyo a programas dirigidos a fortalecer el potencial
agropecuario y rural del departamento.

1704 PROGRAMA 3
HAGAMOS GRANDE AL META CON ORDENAMIENTO SOCIAL Y USO PRODUCTIVO DEL
TERRITORIO RURAL

OBJETIVO:

Gestionar la formalizacion de la propiedad de la tierra en coordinacion con las entidades
nacionales con competencia en esta tematica, para garantizar su seguridad juridica, mediante la
implementacion del Programa de Formalizacion de la Tierra - PROTIERRA.

Con relacién a la produccion por uso y su relacion con el tamafio de las UPAS establecidas

en el Censo Nacional Agropecuario 2014. En el departamento del Meta, se registr6 una

importante dindmica agropecuaria, la cual esta representada por la produccion pecuaria

(cabezas de ganado bovino y litros de leche, cabezas de porcinos y aves de galpon), produccion
acuicola y produccion agricola. En este sentido, se encuentran un total de 33.319 unidades de
Produccion Agropecuarias (UPA), distribuidas en las diferentes actividades mencionadas, las cuales
cubren una extensién de 5.985.500.

A nivel general, en cuanto a los cinco usos mencionados se tiene que la produccidn
agropecuaria presento la siguiente distribucion:

- Un hato ganadero de 1.569.629 cabezas de ganado.

- Produccion de 196.280 litros de leche.

- Produccién porcicola de 761.742 cabezas.

- Aves de galpdn que ascienden a 11.125.366

- Produccién de 150.914 toneladas de pescado.

- Produccion agricola de 1.901.968 toneladas entre cultivos transitorios y
permanentes.
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Analisis de
conveniencia

Para desarrollar el presente objetivo se pretende realizar un mantenimiento preventivo y correctivo
del equipo de ordefio para mejorar la calidad e inocuidad de la leche, un bienestar animal, y por
ende aportar a los aprendices de los tecnélogos en formacién, la importancia de los mantenimientos
de equipos la cual consiste en Unico ciclo con el fin de preservar también la vida util del equipo, por
montos presupuestales asignados para cada sede del Centro Agroindustrial del Meta
https://www.sena.edu.co/es-co/transparencia/Paginas/Manual-de-contratacion.aspx

3. Indique la linea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la presente
necesidad AdquisicionesPAA_171906_1_401135fc-b Version 22 LINEA 42757 en el siguiente

link

https://community.secop.gov.co/Public/App/AnnualPurchasingPlanManagementPublic/Index?currentL

anquage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE

Cadigo
( c;, dr‘:,sg',%?g o Descripcion Valt_ar total Nombre del Direccion
estimado responsable
separado por
;)
50- 9117- 366 Contratar Para El
Centro Agroindustrial Del Meta En
73152101 Su Sede El Hachén Servicio De
Mantenimiento Correctivo Y $7.919.912 Belisario Gémez Regional
Preventivo, Incluyendo Repuestos D Perdomo Meta

Originales, Mano De Obra Y Puesta
En Funcionamiento Del Equipo De
Ordefio

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC): El

objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

(Codificar hasta el tercer nivel del clasificador de bienes y servicios segun clasificacion UNSPSC
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios) Podra diligenciarse el Cuarto nivel
cuando aplique. Emplee el nimero de cuadros necesarios, segun requerimiento del objeto contractual. Con el
objetivo de evaluar la experiencia en procesos publicos de seleccion solo se tendra en cuenta hasta el tercer

nivel de clasificacion.

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
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SENA
GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
(F) 73 15 21 01 73152101
Servicio Servicio de Servicio Servicio de Servicio de Servicio de mantenimiento de
S produccion de mantenimiento y mantenimiento de equipo industrial
industrial y apoyo a reparacion de equipo industrial
manufactura la equipo de
fabricac manufactura
ién

5. MADURACION DEL PROYECTO

N/A

6. OBJETO

Contratar A Todo Costo el servicio de Mantenimiento Preventivo Y Correctivo en dos ciclos, Incluyendo
Repuestos y/o Accesorios originales, Mano De Obra Y Puesta En Funcionamiento Del Equipo De Ordefio
Mecanico, Ubicados En El Centro De Agroindustrial Del Meta En La Sede El Hachon.

6.1. ALCANCE DEL OBJETO

N/A

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

CODIGO UNIDAD
ITEM | DESCRIPCION DEL ELEMENTO O SERVICIO DE CANTIDAD
SECOP MEDIDA

SERVICIO DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y PREVENTIVO INCLUYENDO REPUESTOS,
MANO DE OBRA Y PUESTA EN FUNCIONAMIENTO (PRIMER CICLO) DEL EQUIPO DE
ORDENO MARCA CEREZO ASI:

Cambio (suministro e instalacién) de Juego de Pezoneras
AL2-LT (Incluye repuesto y puesta en Funcionamiento) 73152101 Juego 6
Cambio (suministro e instalacidn) de manguera transparente
2 | de Leche diametro 16 (Incluye repuesto/accesorio y puesta | 73152101 MTS 24
en funcionamiento)
Cambio De Manguera Gemela De Pulsacion Transparente
(Incluye Repuesto/accesorio Y Puesta En Funcionamiento)
Cambio (suministro e instalacion) de Manguera cortos De
4 |Vacio 11 X 22 Transparente, (Incluye Repuesto/accesorio Y | 73152101 MTS 12
Puesta En Funcionamiento).

73152101 MTS 15
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Cambio de Tubos Cortos De Vacio (Incluye

S Repuesto/accesorio Y Puesta En Funcionamiento) 73152101 | UNIDAD 24
Cambio (suministro e instalacién) de Tapa De Colector

6 175_CC.(IncIuye 6 mando regulador, 6 junta valvula d(_a cierre 73152101 | UNIDAD 6
y 6 junta de tapa colector, incluye Repuesto/accesorio Y
Puesta En Funcionamiento).

7 Cambio (suministro e insta!acién) de tapén Drenaje Cgucho 73152101 | UNIDAD 6
(Incluye Repuesto/accesorio Y Puesta En Funcionamiento)
Cambio (suministro e instalacidn) tapas de filtro regulador de

8 | presion (incluye repuesto /accesorio y puesta en 73152101 | UNIDAD 2
funcionamiento
Cambio (suministro e instalacion) de Filtro Espuma Servo

9 |regulador. (Incluye Repuesto/accesorio Y Puesta En 73152101 | UNIDAD 2
Funcionamiento)
Cambio (suministro e instalacion) Junta Tapa acrilica

10 | Grande, (Incluye Repuesto/accesorio Y Puesta En 73152101 | UNIDAD 6
Funcionamiento)

1 Cambio (suministro e insta!aci()n) de Mechas M.-3/C-3., 73152101 | UNIDAD 9
(Incluye Repuesto/accesorio Y Puesta En Funcionamiento)

12 | Cambio (suministro e instalacién) de tubo PVC de 2" 73152101 MTS 18

13 | Cambio (suministro e instalacién) universales de 2" 73152101 | UNIDAD 2

14 | Cambo (suministro e instalacion) de codos PVC de 2" 73152101 | UNIDAD 8
Cambio (suministro e instalacion) de Kit Para Medidor

15 | Waikato, (Incluye seis juntas de base matraz y 6 espita de 73152101 Unidad 6
caucho, repuesto/accesorio Y Puesta En Funcionamiento).

16 Impermeabilizgci()n, pamt?io de tgpa cuba de aceite de 73152101 | UNIDAD 1
bomba de vacio (revisar ficha adjunta)
Servicio Mantenimiento en sitio, cambio de repuestos y

17 | calibracién equipo de ordefio completo. (Centro 73152101 | UNIDAD 1
agroindustrial del Meta-Sede Hachon)

SERVICIO DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y PREVENTIVO INCLUYENDO REPUESTOS,
MANO DE OBRA 'Y PUESTA EN FUNCIONAMIENTO (SEGUNDO CICLO) DEL EQUIPO DE
ORDENO MARCA CEREZO ASI:

Cambio (suministro e instalacion) De Juego De Pezoneras

18 AL2-LT (Incluye Repuesto Y Puesta En Funcionamiento) 73152101 Juego 6
Cambio (suministro e instalacién) de manguera de leche

19 | Transparente Diametro 16 (Incluye Repuesto/accesorio Y 73152101 MTS 24
Puesta En Funcionamiento)
Cambio (suministro e instalacién) de De Manguera De Vacio

20 |11 X 22 Transparente, (Incluye Repuesto/accesorio Y 73152101 MTS 12

Puesta En Funcionamiento).

GCCON-F-046 V.02




21

o
SENA

N

Cambio (suministro e instalacion) De Manguera Gemela De
Pulsacion Transparente (Incluye Repuesto/accesorio Y 73152101 MTS 15
Puesta En

22

Servicio Mantenimiento en sitio, cambio de repuestos,
calibracion de equipo completo (Centro agroindustrial del 73152101 Unidad 1
Meta-Sede Hachdn)

7.1. ESPECIFICACIONES ~ TECNICAS  MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR  LOS

BIENES/SERVICIOS/OBRAS las contenidas en el formato del item anterior y el cumplimiento de las
fichas técnicas anexas a los estudios previos, teniendo en cuenta también los criterios ambientales y
de seguridad y salud enunciados en el presente documento

ANALISIS DEL SECTOR
Andlisis de sector, elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacion y la Guia
de Colombia Compra Eficiente.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documents/cce guia_elaboracio
n_estudios.pdf) ANEXO 1.

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de SIETE MILLONES NOVECIENTOS DIESINUEVE
MIL NOVECIENTOS DOCE PESOS MICTE. ($7.919.912), incluido el Impuesto al Valor Agregado (l.V.A.),
cuando a ello hubiere lugar y demés impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de
caracter legal, costos directos e indirectos. EI SENA podra adjudicar el proceso contractual hasta por la totalidad
del presupuesto oficial asignado, por lo tanto, el oferente que cumple con los requisitos habilitantes y sea el
primero en el orden de elegibilidad, a quien se le adjudique el contrato, acepta aumentar la cantidad de algunos
items ofertados, segun lo establezca la entidad, hasta copar la totalidad del presupuesto oficial del presente
proceso contractual. El proponente se obliga a entregar los bienes adicionales de los items que sean indicados
por el Centro Agroindustrial del Meta, SENA Regional Meta, bajo las mismas condiciones de precio final y
calidad indicadas en el presente proceso contractual.

Nota: Debera verificarse la aplicacion del IVA

9.1. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

9.1.1. (Cuando corresponda a PROCESOS DE SELECCION)

El presupuesto total del contrato serd hasta por la suma SIETE MILLONES NOVECIENTOS
DIECINUEVE MIL NOVECIENTOS DOCE PESOS MI/CTE. ($7.919.912) A efectos de estimar el
presupuesto del presente proceso de seleccion, la Oficina de la administracién CAM vy el lider del
Proyecto productivo adelanté un estudio de mercado, en donde se estimo6 que el valor para Contratar
A Todo Costo el servicio de Mantenimiento Preventivo Y Correctivo en dos ciclos, Incluyendo
Repuestos y/o Accesorios originales, Mano De Obra Y Puesta En Funcionamiento Del Equipo

7
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De Ordefio Mecanico, Ubicados En EI Centro De Agroindustrial Del Meta En La Sede El Hachén
es por SIETE MILLONES NOVECIENTOS DIESINUEVE MIL NOVECIENTOS DOCE PESOS M/CTE.
($7.919.912) incluido IVA,tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO.

Anexo 2.

NOTA: Para esta contratacion APLICA el analisis del sector. SE ADJUNTA ANEXO. Estudio de
cotizaciones y determinacién del valor estimado del contrato

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO:
PRESUPUESTO Indique RUBRO VALOR
con X
Inversion X C-3603-1300-14-0-3603025-02 ADQUISICION DE | $7.919.912
VALOR BI!ENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL -
MEJORAMIIENTO DEL SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL DEL SENA
Funcionamiento
Fecha de Fecha de . .., .
V"il;:ng?a i?l't,u:,a V(i:g[;Fr’l :ia ve 3 :I' '2:; ;t o Dependencia Posmlor(\; gsattglogo de | Fuente Valor en Letras Valor en Nimeros.
Futura
C-3603-1300-14-0-
3603025-02
ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS -
911734 CENTRO SERVICIO DE
AGROINDUSTRIAL FORMACION .
22 0410212022 | 31/12/2022 | DEL META- PROFESIONAL Propios |  Ochenta millones de 80.000.000
PRODUCCION INTEGRAL - pesos
CENTROS MEJORAMIENTO DEL
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL DEL
SENA

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La seleccion del contratista se realizara a través de la modalidad de minima cuantia, con fundamento en lo
dispuesto por el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 del 26 de mayo 2015.
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Al igual se debe decir que, de acuerdo con el Manual de Contratacion del SENA, la minima cuantia se ubica en
el rango de los 100 SMLMV, segun el presupuesto oficial destinado para este proceso, la presente contratacién
se halla dentro de dicho rango.

Por tratarse de un contrato inferior al 10% de la Menor Cuantia de conformidad con los numerales 7 y 12 del
articulo 25 de la Ley 80 de 1993, este ultimo modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011; articulo 2 de
la Ley 1150 de 2007 adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por los articulos
2.2.1.2.1.5.1y2.2.1.2.1.5.2 Subseccion 5 del Decreto 1082 de 2015.

Se contratard mediante una invitacién publica en la modalidad de Minima Cuantia, teniendo en cuenta como
factor de seleccion ademas de los requisitos habilitantes, el menor precio de las propuestas conforme al Manual
de Contratacion Administrativo de la entidad.

Para la seleccion del contratista la Entidad aplicara los principios de economia, transparencia y responsabilidad,
definidos en la Ley 80 de 1993 y los postulados en la funcién administrativa.

12. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

13. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de Servicios con persona juridica

Otro: Describa cual.

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

14.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
14.1.1. Obligaciones Generales del Contratista:
El contratista se comprometera a cumplir con las siguientes:

a) Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los
parametros establecidos en el SENA.

b) Cumplir cabalmente los deberes que le impone la Constitucion, la ley y los reglamentos internos, los cuales
deberéa conocer sin que por ello adquiera la calidad de trabajador oficial o servidor publico.

c¢) Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones econdmicas,
técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo con su oferta y la
invitacidn publica, documentos que hacen parte vinculante del contrato.

d) Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato

e) Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o circunstancias
que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro los

9
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intereses legitimos del SENA.

En cumplimiento de lo dispuesto en el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007 el CONTRATISTA deberé efectuar el
pago oportuno de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, y acreditar encontrarse a
paz y salvo como requisito previo para cada pago que se le vaya a efectuar. Las demas contempladas en
el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven directamente del objeto contractual.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion

14.1.2. Obligaciones Especificas del Contratista:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

J)
k)

Ejecutar el mantenimiento de los implementos y equipo de ordefio para el Centro de Agroindustrial del
Meta sede Hachon.

El contratista debera contar con el personal de trabajo idoneo, todas las herramientas, implementos
mecanicos, equipos, transporte y demés elementos que sean necesarios para la correcta ejecucion del
contrato, cuyo costo, asi como el de los insumos y materiales estara a cargo del contratista.

Informar inmediatamente al supervisor del contrato sobre situaciones que se originen durante la ejecucion
y que puedan afectar el mantenimiento de los implementos y equipos de ordefio, del Centro de
Agroindustrial del Meta.

Los precios unitarios deben incluir el costo del suministro e instalacion de los repuestos y accesorios,
mano de obra, herramientas, equipos, transporte, control de calidad, seguridad social e industrial y demas
elementos y gastos inherentes para el cumplimiento satisfactorio del Contrato.

El transporte, cargue, descargue y entrega de los materiales, productos o elementos requeridos para el
cumplimiento del objeto contractual, seran asumidos por el Contratista.

Cuando por descuido, imprevistos, negligencia, o causas imputables al Contratista ocurriesen dafios a
terceros, éste sera el directo responsable de ellos.

Durante la ejecucién del servicio, el supervisor del contrato serd exigente y por lo tanto, el contratista
utilizara los equipos, elementos, materiales, insumos ofertados y mano de obra altamente calificada. El
supervisor de contrato rechazara cualquier proceso que no cumpla con las especificaciones establecidas
en la normatividad ambiental vigente, la propuesta y el contrato.

Garantia de 12 Meses o0 2000 Horas Considerando un 1 turno(s) de 8 horas de trabajo, la condicion que
se cumpla primero. La garantia cubre dafios defectos de fabricacién o desgaste prematuro de los
componentes de la maquina, con exclusion de los componentes sujetos a desgaste normal o a dafios
causados por un mantenimiento deficiente, negligencia o caso fortuito. La vigencia de la garantia empieza
a correr desde la fecha de instalacion a satisfaccion.

Para control del personal deberéa presentar el listado anticipado al supervisor del contrato, para registro al
ingreso de las instalaciones del SENA, del personal que va a laborar, sometiéndose a revision de
elementos a la entrada y salida de estas.

Realizar la entrega del objeto del contrato en los plazos establecidos y de acuerdo con su propuesta y la
solicitud de cotizacién las cuales hacen parte vinculante del contrato.

Remplazar los bienes, productos o elementos que resulten defectuosos o de mala calidad. Igualmente
debera restituir a su costa, sin que implique modificacién al plazo de entrega, los bienes, productos o
elementos defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos. Si el CONTRATISTA
no restituye los bienes, productos o elementos defectuosos dentro del término sefialado por el SENA, éste
podra declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas sefialadas en el contrato.
El CONTRATISTA debera tomar todas las medidas conducentes para evitar la contaminaciéon ambiental
durante sus operaciones, y debera cumplir con todas las leyes ambientales aplicables, y se sujetara a las

10

GCCON-F-046 V.02



)

o
SENA

N

normas relativas al control de la contaminacion ambiental establecidas en dichas leyes, en el contrato, EL
CONTRATISTA no dejara sustancias o materiales nocivos para la flora, fauna, salud humana o animal, ni
vertera contaminantes en la atmaésfera ni a los cuerpos de agua y asumira el costo de la disposicién final
de los mismos.

Presentar cronograma detallado de actividades, para la aprobacién del supervisor, en forma previa a la
iniciacion de la ejecucidn de las obras.

ElI CONTRATISTA, se obliga a entregar los materiales instalados y en perfecto funcionamiento, teniendo
en cuenta los horarios que establezca con el supervisor del contrato.

El contratista se obliga a responder por los dafios o perjuicios que puedan ocasionar sus trabajadores en
las instalaciones del SENA, a las cuales tengan acceso, durante la ejecucion del servicio contratado.

El CONTRATISTA debe sefalizar y demarcar las areas a intervenir segun la normatividad vigente en
seguridad industrial.

El contratista debe presentarle previamente al supervisor del contrato los materiales y elementos a utilizar
en la ejecucion de este, que deben corresponder a los ofrecidos en su propuesta.

El contratista se obliga a dar cumplimiento a la normatividad vigente en materia de seguridad y salud en
el trabajo: decreto 1295 de 1994, ley 1562 de 2012, decreto 723 de 2013 y las demas normas que regulen
el sistema general de riesgos profesionales.

Sera condicion del contratista presentar al supervisor del contrato antes de iniciar la ejecucion, el listado
con la fotocopia de la cedula de ciudadania y afiliacion a la seguridad social del personal designado a la
prestacion del servicio.

Todas las obligaciones de orden técnico inherentes al objeto contractual.

14.1.3. Criterios del subsistema de gestion ambiental y energético:

a)

b)

d)

Respecto al uso de quimicos de limpieza de los equipos, el contratista deberéa entregar copia de las fichas
de datos seguridad de estos.
Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items que establece
la ley 55 de 1993 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios). (Precontractual).
En caso de que el proveedor realice la gestion de algunos residuos con terceros, debera entregar las
certificaciones de alianzas comerciales y copias de las licencias ambientales respectivas. (Precontractual).
Mantener productos quimicos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema
Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos Decreto 1496 de 2018.
(Contractual).
"Certificar y seguir la implementacion de las recomendaciones de buenas practicas, en el uso Eficiente de
la Energia (Contractual):
e En espacios con climatizacién deben permanecer puertas y ventanas cerradas mientras se
ejecuta el mantenimiento.
o El sistema de iluminacion debe permanecer apagado cuando no exista personal ejecutando
actividades de mantenimiento.
e Si se requiere uso de agua, debe ser de manera responsable y eficiente, promoviendo la
reutilizacion en los casos que aplique.

14.1.4. Criterios del subsistema de gestion ambiental y eficiencia energética
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El contratista deberéa realizar el manejo y disposicion adecuada de los residuos aprovechables y no
aprovechables que se generen durante el proceso de mantenimiento preventivo y correctivo del equipo
de ordefio en sus dos ciclos de acuerdo a lo especificado en el contrato. (contractual).

En caso de requerir el manejo de sustancias quimicas durante los ciclos de mantenimiento, el
contratista debera presentar las fichas de datos de seguridad — FDS suministrada por el fabricante,
comercializador o importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de
Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items que
establece la Resolucién 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios) en caso
de requerir manejo de sustancias quimicas durante la ejecucion del mantenimiento. (contractual).

Criterios del Subsistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo:

Dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, pension y riesgos
laborales), asi como al sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo SG-SST y deméas normas
aplicables, y presentar los documentos respectivos que acrediten todos los anteriores — Decreto 1075
de 2015 (Libro 2. Parte 2, titulo 4, capitulos 1, 2, 3, y 6). Evidenciar planillas del pago de seguridad
social, donde se evidencie la cotizacion al nivel de riesgo acorde a la actividad desarrollada, certificado
de afiliacién a Eps y pension.

Sera por cuenta del contratista el uso obligatorio y el suministro de elementos de proteccién individual,
de bioseguridad, elementos de proteccién contra caidas (si aplica) y de seguridad industrial para su
personal como uniforme, guantes, anteojos, calzado, tapabocas (para prevenir, mitigar y controlar la
propagacion del COVID-19), y cualquier otro elemento necesario que el supervisor del contrato exija
para la ejecucién de este en el centro.

El Contratista garantizara que sus empleados, trabajadores, subcontratistas, proveedores y en general
a todas aquellas personas relacionadas con la ejecuciéon del contrato cumplan con todas las
condiciones relativas a higiene, medidas de seguridad, bioseguridad, prevencidn de accidentes y en
caso de ocurrencia el contratista se haré responsable siendo este derivado de la prestacién del
Servicio.

El contratista debera contar con todos los elementos necesarios de sefalizacion, delimitacion y
seguridad industrial del &rea a intervenir, sistemas de acceso certificados, diligenciar y evidenciar (en
caso de ser requeridos) permisos de trabajo seguro en alturas, trabajos eléctricos, en caliente y andlisis
de trabajo seguro (ATS — Gestion de riesgos criticos) con el fin de garantizar la integridad de los
trabajadores, visitantes y de la comunidad educativa en general segun la normatividad vigente.
Evidenciar programa de proteccion contra caidas y procedimiento de rescate (si aplica).

Certificados vigentes de trabajo en alturas avanzado o reentrenamiento no mayor a 1 afio, para los
trabajadores que desarrollen actividades de 1,50 mts de alturas superior e inferior, asi mismo la
certificacion de equipos de altura (si aplica).

Hoja de vida con soportes del profesional (es) (responsable) del SG-SST con licencia, curso 50 horas
SGSST, asi misma certificacion de coordinador de alturas (SI APLICA) con base con la resolucion
1409 Articulo 3°. Obligaciones del empleador. Todo empleador que tenga trabajadores que realicen
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tareas de trabajo en alturas con riesgo de caidas como minimo debe: (...) 6. Disponer de un
coordinador de trabajo en alturas, de trabajadores autorizados en el nivel requerido y de ser necesario,
un ayudante de seguridad segun corresponda a la tarea a realizarse; lo cual no significa la creacién
de nuevos cargos sino la designacion de trabajadores a estas funciones.

h) EICONTRATISTA que va a realizar trabajos en alturas a un metro y medio (1.5 mts) o mas de un nivel
inferior debera dar cumplimiento a lo establecido en el Programa de Prevencién y Proteccion contra
caidas del SENA, 6.1.5 obligaciones de las empresas contratistas (persona natural, persona juridica)
que realizan trabajo en alturas y los soportes seran evidenciado en medio digital y fisico al supervisor
del contrato: https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=3796

i) Certificado de aptitud (examenes médicos - concepto) de ingreso o periddico de los trabajadores, no
mayor a 1 afo.

j) Matriz de peligros actualizada y acorde a los riesgos generados.

k) Elcontratista debe dar obligatorio cumplimiento a las medidas adoptadas por el Gobierno Nacional, en
concordancia con las directrices institucionales impartidas en el marco de la emergencia sanitaria
decretada a causa de la infeccidn respiratoria aguda denominada COVID- 19 (Coronavirus)
contenidas en la resolucion 692 del 29 de abril de 2022 “Por medio de la cual se adopta el protocolo
general de bioseguridad” emitida por el ministerio de salud y proteccion social y las que la modifiquen
o sustituyan.

- Nota: Este requerimiento seré solicitado hasta que el gobierno nacional determine que ya no
se requieren protocolos de bioseguridad para el cumplimiento de labores.

I) Las demas enunciadas en el manual de contratacion administrativa del SENA, Numeral 16. Requisitos
ambientales y de seguridad y salud en el trabajo para la compra de productos y servicios:
http://compromiso.sena.edu.co/mapal/descarga.php?id=3288

14.1.5. Para la firma del acta de inicio debera acreditar:

a) Certificado de implementacion del SG-SST acorde a la evaluacién de estdndares minimos,
certificacién firmada el Representante Legal, y con los siguientes soportes:

b) Fotocopia de cédula y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional que. Evalua los
estandares minimos.

¢) Evaluacién de estdndares minimos y respectivo plan de accion de acuerdo con la aplicacion de
estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

Nota 1: en caso de que el proponente sea persona natural y/o independiente y quien es la Unica persona

responsable del desarrollo del objeto contractual, no esta obligado a la implementacion de los estandares

minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), pero si debe garantizar la

cobertura al Sistema General de Riesgos Laborales, de acuerdo al Decreto 1563 de 2016, por lo anterior

debera presentar el formulario de afiliacién con sello de la entidad y/o certificacion de afiliacién.

d) Allegar copia del protocolo de bioseguridad, prevencion, promocion, de igual manera el contratista debe

dar obligatorio cumplimiento a las medidas adoptadas por el Gobierno Nacional, en concordancia con las

directrices institucionales impartidas en el marco de la emergencia sanitaria decretada a causa de la

infeccion respiratoria aguda denominada COVID- 19 (Coronavirus) contenidas en la resolucion 692 del 29

de abril de 2022 “Por medio de la cual se adopta el protocolo general de bioseguridad” emitida por el

ministerio de salud y proteccion social, (y las que la modifiquen o sustituyan).
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h.
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OBLIGACIONES DEL SENA:

Pagar al (la) CONTRATISTA los valores mensuales, en la forma estipulada en el contrato que llegare
a suscribirse.

Prestar la mayor colaboracion necesaria al (la) CONTRATISTA para la correcta ejecucién del objeto
contratado.

Poner a disposicién del (la) CONTRATISTA la informacién y/o documentacidén que requiera para la
cabal ejecucion del contrato.

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecuci6n iddnea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacién con el objeto del
presente contrato.

Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los demas
documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

Los enunciados en el numeral 7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR de este
documento.

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato que llegare a suscribirse como consecuencia de la adjudicacién dentro del
presente proceso sera de cuatro (04) meses sin exceder el 31 de diciembre de 2022, contado a partir de la
firma del acta de inicio, previa aprobacién de la Garantia Unica.

16.1.

LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA Centro de Agroindustrial del Meta —-Sede Hachdn. Km 12 via
Villavicencio - Puerto Lopez.

16.2.

FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante | Determine el porcentaje que | Requisito para el pago
el contrato cada pago representa frente al

valor total del contrato

PAGO 1 50% Acta de recibido a satisfaccion e

informe de mantenimiento.

PAGO 2 50% Acta de recibido a satisfaccion e

informe de mantenimiento.
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Otra forma de Pago:

El SENA realizara un pago parcial al contratista una vez se cumpla con el 50% de
ejecucion del contrato, a recibo a satisfaccion por parte del supervisor, dentro de
los quince (15) dias calendario siguientes, contados a partir del recibo de los
servicios, por parte del supervisor del contrato y al cumplimiento del lleno total de
los requisitos legales que a continuacién se describen:

)
)

Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las exigencias legales
que establece el Articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la
factura el nimero del contrato objeto de facturacion, nombre y NIT de la
entidad contratante.

Copia de las pélizas y aprobacion de pélizas (Secop).

Certificacion bancaria vigente no mayor a 30 dias.

Acta de inicio, acta de recibo parcial del servicio y acta de servicio
definitivo (para el Ultimo pago), con el cumplimiento de las
especificaciones técnicas minimas exigidas y demas obligaciones
contractuales, suscrita por el supervisor y el contratista.

Certificacidn de paz y salvo expedida por el Contratista, en la cual se
haga constar estar al dia en el pago de aportes al SENA 'y, cuando a ello
hubiere lugar.

Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al dia en
el pago de aportes parafiscales en caso de estar obligado y al Sistema
de Seguridad Social Integral, acompafiado de las planillas de pago del
periodo correspondiente, de acuerdo con lo establecido en el Art. 23 de
la Ley 1150 de 2007. Cuando se trate de personas juridicas, esta
acreditacion se realizara mediante certificacion de paz y salvo, la cual
debera estar firmada por el Revisor Fiscal, cuando a ello hubiere lugar
o por el Representante Legal.

Copia del contrato con el correspondiente registro presupuestal (secop).
Acta de liquidacién del contrato proyectada por el supervisor, si se
requiere, como en los casos en que quedan saldos a favor del SENA,
una vez verificada la relacién de pagos con la Tesoreria, analizado el
estado de ejecucion del contrato y comprobado el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, suscrita por el Ordenador del Gasto y el
Contratista, con el visto bueno de quien desempefia el rol juridico en
la dependencia, dentro del mes siguiente a la suscripcién del acta de
recibo definitivo. Con esta acta se realizard el pago final que
corresponda de ser necesario.

Escrito dirigido a la Coordinacion del Grupo Administrativo Mixto, para
que efectué el pago de la factura, suscrito por el Supervisor del contrato.
Con el pago final del contrato se deberé allegar acta de liquidacion.

Con la presentacion de la oferta, el proponente acepta expresamente la forma de
pago establecida por LA ENTIDAD.
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Para realizar el pago final se debera anexar el acta de recibo definitivo del servicio
con el cumplimiento de las especificaciones técnicas minimas requeridas y
exigidas y demas obligaciones contractuales suscrita por el Supervisor y el
Contratista.

Segun lo estipulado en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetara
el orden de presentacién de los pagos por parte de los contratistas. No obstante,
si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafan los
documentos requeridos para el pago, el término para pago se empezara a contar
desde la fecha en que se haya aportado el Ultimo de los documentos y estén
diligenciados correctamente. Las demoras que se presenten por estos conceptos
seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de
intereses 0 compensacion alguna por parte del SENA.

El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que en materia tributaria
tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la
retencion. En los demés casos, el contratista debera cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion

Una vez reunida la documentacion pertinente para el inicio del tramite del pago,
el contratista debera atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020-000054,
donde debe conformar dos archivos de la siguiente manera GESTION
FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL:

GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf

GC_NIT_RP_MES_ARO zip

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en
cuenta, se entiende la titularidad y la aprobacién del Contratista una vez suba el
documento a la plataforma de SECOP I, por lo que no es necesario la firma. Es
necesario que cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo
cuidadoso con la informacion registrada, que se encuentren en el orden
establecido y se encuentren en formato pdf o en zip

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la
informacién consignada y el documento sea el que realmente va a enviar. De
cometerse un error genera reprocesos y demora en el tramite del pago.

Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicion de bienes,
obras y servicios, el Supervisor verificara que dentro del archivo GESTION
FINANCIERA se encuentre la Certificacion del pago de los aportes parafiscales
no mayores a 30 dias, firmadas por el Revisor Fiscal o Representante Legal, asi
como el soporte de la planilla de pago de la seguridad social.
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Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social
del mes anterior del periodo objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregaré
factura de venta o documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido
en el articulo 617 del Estatuto Tributario.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECORP I,
siguiendo la estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los
documentos cargados en SECOP II; en ese momento se dard ENVIAR A LA
ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad
hasta que se encuentre seguro que estan completos los documentos y son los
documentos que va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se
crea automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el
Supervisor del Contrato, lo que acarreard demora en el trdmite y su posterior

pago.

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los
documentos que han sido enviados por los Contratistas por medio de SECORP I,
este aprobara o rechazara la solicitud de pago enviada por el contratista; para
esto tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas
en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el contratista
y el cumplimiento de fechas.

El Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio de tramite de pago por todos
los demés conceptos correspondiente a adquisicion de bienes, obras y servicios,
al Nominador una vez se cumpla el tramite correspondiente.

Cargas Administrativas: El contratista asumira el valor de la expedicion de pdlizas
y demas gastos administrativos relacionados con la ejecucion del contrato.

Cargas Tributarias: En razén a la ejecucion del presente contrato, el contratista
debera asumir todas las cargas tributarias que se generen con ocasion de la
celebracion del contrato tales como retencion en la fuente, reteica, reteiva y
demas a que hay lugar y este obligado segun las disposiciones legales vigente
para tal efecto.

17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO
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El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea | Profesion: Cualquier area de conocimiento.
integral (juridica, técnica, financiera, contable y
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

Experiencia: 06 meses 0 mas en asuntos de
Administracion

En razdn a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién del Administrador de la Sede
Hachdn como supervisor del contrato CESAR AUGUSTO QUIROGA. Quien verificara la correcta y oportuna
ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision
e Interventoria V.4, Codigo GCCON-M-002 del 30 de abril de 2018.

18. FORMA DE ADJUDICACION

Se adjudicara al oferente que presente la oferta mas favorable, esta es, aquella que, cumpliendo todas las
condiciones técnicas y habilitantes, sea el precio mas bajo sobre las demas ofertas.

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

De conformidad con lo previsto en el paragrafo 1°. Numeral 4 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, la ausencia
de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al proponente, no necesarios para
la comparacion de las propuestas no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos.
En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje podran ser
solicitados por la entidad dentro de un término razonable y proporcionado, teniendo como limite maximo un
plazo expreso y determinado anterior a la adjudicacion, teniendo en cuenta que los términos son preclusivos y
perentorios. Con fundamento en lo anterior, y por tratarse de requisitos que no inciden en la comparacién y
calificacion de las propuestas, si el proponente dentro de este término no presenta la informacion o documentos
solicitados, la propuesta se calificara como NO CUMPLE. Se advierte que, durante este término, el proponente
no podra mejorar, completar, adicionar, modificar o estructurar su propuesta.

No se podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre de la presente Invitacidn Publica, en
tratdndose de aquellos aspectos que incidan directamente con la capacidad juridica y técnica, con la
comparacién de las propuestas y con los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales. Para
los demas casos, podran ser allegados con fecha posterior al cierre, antes de la adjudicacion, dentro del término
que para tal efecto establezca EL SENA.

La seleccion se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

a) El SENA establecera el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el menor precio, siempre
que se encuentre en condiciones de mercado, no tenga un precio artificialmente bajo y cumpla con las
condiciones técnicas minimas exigidas en el anexo técnico.
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b) Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes para el
oferente que tenga el menor precio.

C) En caso de que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra contratar con el
oferente que haya presentado el segundo menor precio previa verificacion de sus calidades habilitantes.

d) En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificaran las de quien
presento el tercer (3°) menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado.

e) Si sdlo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los requerimientos contenidos
en la invitacién publica.

f) En caso de empate la entidad adjudicard a quien haya presentado primero la oferta entre los
empatados, segun el orden de presentacién de las mismas.

19.1. REQUISITOS HABILITANTES
De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:
a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Financiera.
c) Capacidad Técnica
19.1.1. CAPACIDAD JURIDICA

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras; consorcios, uniones temporales o0 promesas de sociedad futura, cuyo objeto social esté relacionado
con el objeto del contrato a celebrarse. La duracién de la persona Juridica proponente o de cada uno de sus
miembros si se trata de consorcio o unién temporal no podra ser inferior al plazo de vigencia del contrato y un
(1) afio mas, contado a partir del cierre del presente proceso de seleccidn.

El objeto social del proponente o de cada uno de sus miembros si se trata de un consorcio o de una unién
temporal, segun el caso, debe ser directamente relacionado con el objeto del contrato a suscribir, de manera
que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos
efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Este es un requisito de capacidad de la persona juridica proponente que se circunscribe al desarrollo de la
actividad prevista en su objeto social; sera verificado por el SENA a través del Certificado de Existencia y
Representacion Legal que presente con su oferta.

Si el representante legal del proponente o de algunos de los integrantes de un Consorcio 0 Unién Temporal
requiere autorizacion de sus drganos de direccidn, para presentar oferta y/o para suscribir el contrato, debe el
(los) proponente (s) anexar los documentos que acrediten dicha autorizacion.

19

GCCON-F-046 V.02



o
SENA

N

En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacion prevista en los estatutos para que
el representante legal del proponente pueda presentar propuesta y contratar, debe anexar el respectivo
documento donde previamente a la presentacion de la propuesta se le faculte para presentar propuesta y
contratar, minimo, por el valor propuesto.

El Centro Agroindustrial del Meta, SENA Regional Meta, también revisara que los Proponentes no se
encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el
contrato. Para ello, revisara el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el
certificado de antecedentes judiciales, el Sistema Registro Nacional de Multas y Sanciones, para verificar que
no haya sanciones inscritas.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacién legal con el documento
idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no anterior a tres (3) meses desde la
fecha de presentacion de la Oferta, en el cual conste su existencia, fecha de constitucion, objeto, duracion,
nombre representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla juridicamente,
y sus facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones
en nombre de la misma, o aportando la autorizacién o documento correspondiente del 6rgano directo que lo
faculta.

LOS DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LA CAPACIDAD JURIDICA, SON:
a. Carta de Presentacion de la Oferta:

El (los) proponente (s) (representante legal de la persona juridica, o la persona designada para representar al
consorcio 0 union temporal, o la persona natural, 0 su apoderado, si a ello hubiere lugar), debe suscribir el
modelo de Carta de Presentacion contenido en como Anexo a este proceso.

El mencionado formato de Carta de Presentacion de la propuesta debe ser diligenciado conforme el modelo
anexo a este documento; cualquier anotacion, aclaracion o condicionamiento al mismo, se tendra por no escrito.

El (los) proponente (s), debe actuar a través de su representante legal, o apoderado debidamente facultado
para obrar en su nombre y representacion y para comprometerlo en la presentacion de la propuesta, la
celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato que se derive de este proceso de contratacion.

b. Acreditacion de existencia y Representacion Legal Personas Juridica y/o Registro Mercantil Persona
Natural:

Si se trata de una persona natural o una persona juridica nacional, 0 una persona juridica extranjera domiciliada
o con sucursal en Colombia, mediante documento expedido por la Camara de Comercio con una antelacién no
mayor a treinta (30) dias calendario, contados retroactivamente desde la fecha de cierre de este proceso de
seleccion, o a partir de la primera fecha de cierre, cuando ésta haya sido prorrogada.

Cuando el proponente sea un Consorcio 0 Unién Temporal, cada una de las personas que los integren debera
presentar el respectivo documento, dando cumplimiento a lo dispuesto en el presente pliego, de acuerdo al
Articulo 7° de la Ley 80 de 1993.
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Si se trata de personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante documento expedido dentro
de los tres meses anteriores al cierre del proceso de seleccion del contratista, en los que se acredite su
existencia y representacion legal y que cuentan con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en
Colombia y ampliamente facultado para representarlas judicial o extrajudicialmente.

Deberan mantener dicho apoderado como minimo, por el término de vigencia del Contrato que se genere del
presente proceso de seleccidn y un (1) afio mas.

Constitucion y vigencia:

La persona juridica que presente propuesta dentro de la convocatoria, asi como cada uno de los integrantes
del consorcio o de la unidn temporal, seguin sea el caso deben haberse constituido ante la Camara de Comercio.
Acreditar que se han constituido con un afio de antelacion a la fecha de la presente invitacion publica y que su
duracion no seré inferior al término de ejecucion del contrato y dos afios mas, de igual manera la persona
natural debe demostrar su inscripcion en el registro mercantil con un afio de anterioridad y que se encuentre
vigente al momento de presentacidn de su propuesta.

Objeto social — actividad econémica:

El objeto social del proponente si es persona juridica o de cada uno de sus miembros si se trata de un Consorcio
o de una Unién Temporal, segun el caso, debe ser directamente relacionado con el objeto del Contrato a
suscribir, de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del mismo, si el proponente
es una persona natural, debera acreditar la existencia del establecimiento(s) de comercio o su registro mercantil
de persona natural, mediante certificado expedido por la respectiva Camara de Comercio de su domicilio o
entidad competente para ello, en donde conste que su actividad(es) mercantil esta directamente relacionada
con el objeto de la presente contratacion o actividades afines de manera que le permitan al oferente celebrar y
ejecutar el contrato ofrecido, lo anterior teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las
diferentes obligaciones que adquieren.

Este es un requisito de capacidad de la persona juridica o natural del proponente que se circunscribe al
desarrollo de la actividad prevista en su objeto social o actividad mercantil o econémica segun sea el caso, lo
cual verificara el SENA en la Camara de Comercio.

Autorizacion para contratar:

Si el representante legal del proponente o de algunos de los integrantes de un Consorcio o Unién Temporal
requiere autorizacion de sus organos de direccion, para presentar oferta y/o para suscribir el Contrato, el
proponente debe anexar los documentos que acrediten dicha autorizacion.

En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacion prevista en los estatutos para que
el Representante Legal del proponente pueda presentar propuesta y contratar, debe anexar el respectivo
documento donde previamente a la presentacion de la propuesta se le faculte para presentar propuesta y
contratar, minimo, por el valor propuesto.

c. Inhabilidades e Incompatibilidades e Inexistencia de Deudas con el Estado Colombiano:
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El (los) proponente (s) persona natural 0 una persona juridica nacional o una persona juridica extranjera
domiciliada o con sucursal en Colombia o los miembros de los consorcios o uniones temporales, no deberan
estar incursos en las inhabilidades o incompatibilidades para contratar con el SENA, de conformidad con la ley
80 de 1993 y normas especiales, por lo que deberan anexar el documento respectivo bajo la gravedad de
juramento indicando no estar incursos en las inhabilidades o incompatibilidades para contratar con el SENA.

d. Certificacién del cumplimiento de contrato de aprendizaje:

Se debera acreditar paz y salvo del cumplimiento sobre el Contrato de Aprendizaje, mediante certificacion
expedida por revisor fiscal, cuando este exista o por el representante legal. En el evento de no encontrarse
obligado con la contratacion de aprendices debera manifestarlo por escrito.

Acorde a lo establecido en la Resolucién interna No. 002090 del 26 de Octubre/05: “En el caso de personas
naturales, en el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o contratacién de aprendices, lo
certificara mediante la presentacion de una declaracién juramentada, donde se manifieste dicha circunstancia”.

e. Certificacion de Pago de Aportes de Seguridad Social y Aportes Parafiscales:

El (los) proponente (s) debera (n) acreditar que se encuentra al dia a la fecha de cierre del proceso de seleccion
con el pago de los aportes parafiscales generados de sus nominas de sus empleados, relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral (con destino a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones) y aportes a
las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje. Para lo cual las personas juridicas lo haran mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o
en su defecto por el representante legal y las personas naturales mediante declaracién juramentada, ambas
con sus respectivos recibos de pago.

En caso tal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales por algun periodo, DEBERA INDICAR
DICHA circunstancia, especificando la razon y los periodos exentos.

Igualmente, todo proponente (s) que tenga resoluciones de cobro (actos administrativos en firme) por concepto
de aportes parafiscales, incumplimiento de contrato de aprendizaje o multas impuestas por el ministerio de la
Proteccién Social, no podra participar, salvo que exista acuerdo de pago suscrito y al dia ante la Regional
respectiva del SENA, previo al cierre del proceso.

Cuando la contratacion se realice con personas juridicas, se debera acreditar el pago de los aportes de sus
empleados, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o por el representante legal, segun el caso, durante un lapso equivalente al que se exige
como minimo para que se hubiera constituido la persona juridica.

En todo caso el SENA se reserva la revision de las ultimas cinco vigencias respecto de los pagos mensuales
de aportes con destino a la Entidad, tanto para personas juridicas como para personas naturales y confrontara
la informacion con las certificaciones de experiencia que se acrediten en las mismas vigencias.

Cuando el (los) proponente (s) sea un Consorcio 0 una Unidn Temporal, cada una de las personas naturales o
juridicas que lo integran debera certificar que se encuentra en cumplimiento de la anterior obligacién al momento
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de iniciacién del proceso de seleccion, y en el evento de resultar adjudicatarios, al momento de suscribir el
contrato correspondiente.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas deberan manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

Este documento debera presentarse legalizado en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.
f. Registro Unico Tributario - RUT:

El proponente o los integrantes del Consorcio o Union Temporal deberan presentar el certificado de Registro
Unico Tributario - RUT expedido por la DIAN, vigente de acuerdo a la Resoluciéon No. 139 de 2012 de dicho
ente.

g. Compromiso Anticorrupcion:

El compromiso que debe contraer el (los) PROPONENTE (S), debera hacerse constar en una carta de
compromiso y se contraera bajo la gravedad de juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripcién.

h. Verificacion de antecedentes:

La Entidad verificara a través de los canales establecidos por el Estado, los antecedentes de tipo judicial,
disciplinario y fiscal de los proponentes y los representantes legales de las personas juridicas y miembros de
los consorcios y Uniones Temporales, asi como EL Registro Nacional de Mediada Correctivas por infracciones
al Codigo Nacional de Policia. Para la verificacion de requisitos habilitantes de las propuestas consultara las
paginas Web necesarias y disponibles, dejando constancia de las consultas efectuadas de los antecedentes
disciplinarios, Ultimo Boletin de responsables Fiscales y antecedentes judiciales de los participantes en el
presente proceso, de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. Para efectos de la consulta de
los antecedentes por delitos sexuales con menor de 18 afios, el proponente debera otorgar autorizacion con la
suscripcion del formato anexo a la Invitacién. De encontrarse que el proponente o el representante legal de las
personas juridicas proponentes o los miembros de los Consorcios 0 Uniones Temporales se encuentran
incursos en causal de inhabilidad o incompatibilidad se rechazara la propuesta presentada. Asi mismo se
procedera si alguno de ellos se encuentra reportado en el boletin de responsables fiscales.

i. Fotocopia de la cedula:
Las personas naturales colombianas deberan presentar copia de su Cedula de Ciudadania.

Las personas naturales extranjeras con domicilio fuera de Colombia deberan acreditar su existencia mediante
la presentacién de copia de su pasaporte.

Las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia, mediante la presentacion de copia de la Cedula
de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente.

En caso de personas juridicas, se aportara copia de la cedula de ciudadania del representante legal y en el
evento de consorcio, union temporal 0 promesa de sociedad futura, copia del representante legal de cada uno
de los integrantes que lo conforman.
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j- Verificacion de la situacion militar de los proponentes:

Para las personas naturales y los representantes legales de las personas juridicas, consorcios y uniones
temporales y los socios de estos, que sean varones mayores de 18 afios y menores de 50, la entidad verificara
en la pagina establecida para tal fin, https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation, la
situacion militar del proponente, persona natural y del representante legal de la persona juridica, conforme a lo
dispuesto en el Art. 111 del Decreto 2150 de 1995.

k. Prevencion y control de lavado de activos y financiamiento del terrorismo:

El proponente acreditara que cumple a cabalidad con las normas colombianas que le son aplicables. En virtud
de lo anterior certificara que:

1. EL PROPONENTE da cumplimiento a las normas y regulaciones colombianas relacionadas con la prevencion
y control al lavado de activos y financiamiento del terrorismo que le son aplicables.

2. EL PROPONENTE cuenta con adecuadas politicas, manuales y procedimientos de prevencidn y control al
lavado de activos y administracion del terrorismo, que dan cabal cumplimiento a las regulaciones vigentes que
le son aplicables.

3. EL PROPONENTE (y/o alguno de sus integrantes en caso de proponentes plurales) NO han sido
sancionados por violacién de las leyes relacionadas con el Lavado de Activos y Financiacion de Terrorismo.

En caso de que el proponente o alguno de sus miembros haya sido sancionado por lavado de activos y
financiamiento del terrorismo, la propuesta sera RECHAZADA.

I. Autorizacion consulta inhabilidades por delitos sexuales contra menores de edad:

El proponente autorizara la consulta de inhabilidades por delitos sexuales contra menores de edad. En virtud
de lo anterior certificara que:

1. EL PROPONENTE consulta mis datos personales en el registro de inhabilidades por delitos sexuales
cometidos contra personas menores de edad que administra el Ministerio de Defensa-Policia Nacional de
Colombia, de manera previa a mi eventual vinculacion contractual o legal y reglamentaria y, de llegarse a
formalizar, cada cuatro (4) meses a partir del inicio de la misma y mientras se encuentre vigente.

2. EL PROPONENTE declara que conoce la recoleccion y el tratamiento de datos se realizara de conformidad
con la normatividad vigente sobre proteccion de datos personales, en especial la Ley 1581 de 2012, el Decreto
1074 de 2015 y la Politica de Tratamiento de Datos Personales publicada en www.sena.edu.co, manifestando
que he sido informado(a) de forma clara y suficiente de los fines de su tratamiento.

m. Certificacion Bancaria:

El proponente que sea seleccionado debera adjuntar Certificacion Bancaria en donde se realizaran los pagos
derivados del contrato.
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19.1.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS
a. Experiencia:

De conformidad con lo establecido en la Circular Externa No. 12 de 5 de mayo de 2014 de Colombia Compra
eficiente que Indica: "La experiencia es un requisito habilitante”.

El oferente debera demostrar experiencia, para lo cual debe allegar méximo dos (2) contratos ejecutados,
terminados vy liquidados, la cual se debera demostrar con el contrato y actas de liquidacion o de recibo a
satisfaccion o con certificado de cumplimiento cuyo objeto sea similar al de la presente contratacion y cuyo valor
de sumatoria debe ser igual o superior al del presupuesto oficial. EI SENA se reserva el derecho de verificar la
informacién.

Para el caso de los consorcios o uniones temporales o promesa de sociedad futura, la experiencia solicitada se
evaluara de la sumatoria de las experiencias individuales de sus integrantes.

El oferente debera acreditar la experiencia de cualquiera de las dos formas que a continuacién se especifican:
(i) Certificacién de cumplimiento contractual: debera contener la siguiente informacion:

. Expedida en papel membretado

. Nombre o razon social del contratante

. Nombre o razon social del contratista

. Objeto del contrato, directamente relacionado con el objeto del presente proceso

. Tiempo de ejecucién: Fecha de iniciacién del contrato y fecha de terminacion del contrato
. Valor del contrato

. Direccién y nimero telefonico del contratante

. Valor del contrato (incluido adiciones)

No se admiten certificaciones de subcontratistas, copias de facturas u érdenes de pago etc.
(ii) Copia de contratos y copia de acta de liquidacion. Se admiten siempre y cuando se puedan verificar los
datos solicitados para el caso de las certificaciones de cumplimiento contractual.

b. Certificacion de cumplimiento de las condiciones técnicas: El oferente deberd allegar certificado en el
que indique que cumple con las especificaciones técnicas del objeto a contratar, que cuenta con el personal,
elementos y materiales de manera inmediata para la ejecucion del objeto contractual.

19.1.3. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA (No Aplica)

19.1.4. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL (No Aplica)

Describa los requisitos de capacidad organizacional de acuerdo con el Manual de Contratacién y la Normativa
Vigente.
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ANALISIS DE RIESGOS

Anexo 13. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra Eficiente:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/matriz_riesgos.doc

GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis
(06) meses mas.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5
%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (20
%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y seis (06) meses
mas.

X Calidad del servicio: por el (20 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucidn

del contrato y seis (06) meses mas.

X Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con
una vigencia igual al plazo de ejecucidn del contrato.

22. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES: (Decreto 1860 de Dic.-24-2021 que modifica el
Decreto 1082 de 2015)

De acuerdo con las citadas normas: “Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a MiPymes. Las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las MiPymes colombianas
con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que
para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para

limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil
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antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion”.

UMBRAL DE MIPYMES

125.000

(Umbral PYMES COL$ [457.297.264

hitps://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/files 2020/vf umbrales actualiza
ciones 2022 - 2023 1.pdf

El Proceso de seleccion es inferior a
ciento veinticinco mil délares de los S| X NO
Estados Unidos de América
(US$125.000)

23. ACUERDOS COMERCIALES:

Nota. Para el diligenciamiento consulte el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion
(https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-quias)
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22. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl: NO:

Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracion:

MUESTRA Sl: NO:

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl: NO:

23. IMPACTO SOCIAL, ECQN()MICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

SOCIAL: Hechos o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del Contrato o que
puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA y que no se pongan en conocimiento del SENA.
Bienes, productos o elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o elementos defectuosos o de
especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos. Medio-Bajo

ECONOMICO: El contratista es responsable de la mala calidad de los elementos, requeridos y debera cubrir
todos los riesgos derivados del incumplimiento del objeto del contrato y de cada una de las obligaciones
pactadas por el mismo. Alto.

DE LA NATURALEZA: Dafios, pérdidas, destruccion o deterioro causado por fuerza mayor o caso fortuito que
puedan presentarse durante la ejecucion del contrato, para lo cual podra celebrar los contratos de seguros que
considere pertinentes. Alto.

FINANCIERO: El contratista es responsable del incumplimiento en las especificaciones del servicio requerido y
debera cambiarlas cuando se considere que son inadecuadas o ineficientes, o que no cumplen con las
condiciones técnicas requeridas.

LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS: N.A.

IMPACTO AMBIENTAL

A través de la implementacion de los controles operacionales, como mantenimiento preventivos y correctivos,
logramos impactar positivamente al medio ambiente y su entorno, minimizando asi el consumo de materias
primas y generacion de residuos, contribuyendo los procesos de aprendizaje y produccion de centro. A su vez,
se minimiza la introduccién de sustancias en un medio que provocan que este sea inseguro o no apta para su
uso.

24. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo) No aplica
25. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) No aplica
26. ANEXOS
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Lista de verificacién

Certificado y pantallazo de inclusion en Plan anual de adquisiciones vigencia
Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Designacion lider de proceso

Solicitud comité estructurador

Designacion comité estructurador.

Fichas técnicas

Estudio de mercado

Cotizaciones BELISARIO Firmado digitalmente

Matriz de riesgo. ) por BELISARIO GOMEZ
GOMEZ PERDOMO -

PERDOMO - Subdirector
Fecha: 2022.08.10

Subdirector 18:47:31 -05'00'

BELISARIO GOMEZ PERDOMO
Ordenador del Gasto
Subdirector Centro Agroindustrial del Meta

VVVVVVVVVYVY

Comité Estructurador:

Proyectd: Angela patricia Bernal Parrado Grado 16, Instructor técnico solicitante {2

Cesar Augusto Quiroga Jaimes. Cargo: Profesional 03 - Administrador Finca y produccion de centro hachon

Reviso econdmica y financieramente: Juan José Meza Alvarino, Cargo: Profesional Grado 02, Profesional Contratacion CAM - - [o 7

iy
Yo

Revisd juridicamente: Laura Daniela Henao Blanco- Contratista: Lider Contratacion CAM bl

Ambiental y SST:

Proyecto y reviso: Jair Fabian Duitama Ochoa, Contratista: dinamizador Ambiental y Energético CAM sede El Hachén 772

Proyectd y revisé: Lucy Andrea Cuervo Poveda, Contratista: Apoyo HYSI CAM J{ ; @i
GAAM:

Vo. Bo. Eberth Alfonso Castr Murcia. Cargo: Coordinador. Grupo de Apoyo Administrativo Mixtoﬁ
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